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UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CUA/COM.EDUC. Y NORMA./004/04

H. CONSEJO DEL CENTRO UNIVERSITARIO DE LOS ALTOS
PRESENTE.

En estas Comisiones Conjuntas de Educacién y de Nomatividad se encuentra
una propuesta remitida por el Rector del Centro, que propone la aprobacién del
Reglamento del Programa Institucional de Tutoria del Centro Universitario de los Altos, de
conformidad con la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

En su quehacer académico nuestra Institucion realiza actividades para promover el
desarrollo de su practica docente y de investigacion, ésta pemitird garantizar el derecho
de todo el alumnado a una tutoria de calidad que lo lleve a un efectivo término de sus
estudios. Lo anterior forma parte del principio que tienen los alumnos a la “orientacion”
como parte esencial del ejercicio del derecho a la educacién.

este sentido el alumno deberd encontrar en el tutor una persona que, de forma

nsciente y madura, con autoridad comprensiva, pueda ayudarle en su analisis de la

realidad, para poder orientar su conducta, acciones y decisiones que su proceso de
: rJ / formacién académica le plantea.

"" ‘! La funcién de tutoria aparece ya prevista en la normatividad universitaria, el Estatuto de
C [\; | Personal Académico sefiala, en las fracciones VI y VIl del articulo 37, que son

|
\\ f formacion integral, y fungir como asesor académico del personal a su cargo.
\ Este reglamento consiste en la formulacion de una serie de principios bésicos en materia
' de tutoria académica, los que en forma de reglas y normas comunes al Centro

Universitario de los Altos, determinan los procedimientos para su establecimiento como
programa institucional, asi como los relativos a la seleccién del personal idéneo.
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obligaciones de todos los miembros del personal académico de la Universidad de J/,_,, ~
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Guadalajara, desempefiarse como tutor académico de los alumnos para procurar sutf_
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Este ordenamiento consta de dieciocho articulos mas cinco transitorios, distribuidos en
cuatro titulos de la siguiente manera, el primero establece las disposiciones generales
para regular el proceso de tutoria académica en el Centro Universitario; el segundo trata
lo relativo a la organizacién y funcionamiento de los Comités de Tutoria Académica del
Centro, y de Carrera.

Los titulos tercero y cuarto regulan las figuras de los tutores y tutorandos, y lo relativo a
las sanciones por inobservancia del Reglamento, respectivamente.

En vitud de lo anterior, estas Comisiones Conjuntas de Educacién y de
Nomatividad encuentran elementos suficientes que justifican la necesidad de contar con un
reglamento particular que regule la materia de tutoria académica en el Centro Universitario
de los Altos, por lo que con fundamento en los articulos 51, 52 fraccién XIX, 53 y 54
fracciones | y V de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara; 115, 118, 119, 120
fraccion |l del Estatuto General; y 8, 9, 10 fraccion lll, y 13 fraccién | del Estatuto Organico
del Centro Universitario de los altos, nos permitimos proponer el siguiente:

DICTAMEN:

\& PRIMERO. Se aprueba el Reglamento del Programa Institucional de Tutoria del Centro
\-\\ /Jniversitario de los Altos, conforme al siguiente articulado:
) /
J TITULO PRIMERO
¥ E
J

CAPITULO UNICO:
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular el proceso de Tutoria v ’
Académica entre los estudiantes, los profesores y las autoridades del Centro Universitario /,_/..i_{./-,j' A
de Los Alfos. et

rd

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento se establecen las siguientes
definiciones:

.- TUTORIA.- Es una actividad orientadora y formativa para desamollar las
potencialidades del alumno, centrada en su formacién profesional y humana, que deberé
efectuarse de manera obligatoria, dentro de las camreras que se cursan en el Centro
Universitario de Los Altos.
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Centro Unzversitario de los Altos

Il.- TUTOR.- Es aquel académico del Centro Universitario encargado de llevar a
cabo la funcibn tutorial.

Iil.- TUTORANDO.- Es todo aquel alumno del Centro Universitario que recibe los

I

i

1.

Iv.

servicios de actividad tutorial por parte de los académicos.

IV.- NORMATIVIDAD UNIVERSITARIA.- La Ley Organica de la Universidad de
Guadalajara, su Estatuto General, y demés reglamentos aplicables de la Universidad de
Guadalajara.

V.- REGLAMENTO INTERNO DE TUTORIAS.- Normas escrifas que se
establecen con el fin de regular las Tutorias dentro del Centro Universitario de los Alfos,
siendo obligatorio su cumplimiento.

Articulo 3.- Son objetivos de la Tutoria Académica:

Fortalecer el proceso educativo para elevar la calidad de la educacién
personalizada en la formacién integral del estudiante y para optimizar la
eficiencia terminal de los programas académicos del Centro Universitario.
Detectar a estudiantes con necesidades especiales y segun sea el caso
canalizario inmediatamente a las instancias adecuadas, para optimizar el
proceso ensefianza-aprendizaje.

Aclarar las preferencias profesionales de los alumnos para facilitar la
conformacién de su perfil de egreso, asi como la reafirmacién o
rectificacién de dicho perfil.

Orientar al estudiante en la toma de decisiones para la conformacién de su
respectivo programa académico.

Regular y fortalecer la relacién Tutor-Tutorando, tomando en cuenta la
dinémica existente entre estos y las autoridades del Centro Universitario de
Los Alfos.

TITULO SEGUNDO
DE LOS COMITES DE TUTORIA ACADEMICA DE rl
CENTRO Y DE CARRERA
CAPITULO I

Del Comité de Tutoria Académica del Centro
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Articulo 4.- El Comité de Tutoria Académica del Centro Universitario de Los Altos, es la
instancia encargada de establecer y dirigir las politicas en materia de tutorias en el Centro
Universitario, estara integrado por:

. Presidente, el Rector del CUALTOS

Il Secretario,; el Secretario Académico del CUALTOS

. Directores de Divisién

\ V. Coordinador de Orientacién Educativa

l V. Los Coordinadores de las Carreras que se impartan en el CUALTOS

f “ Articulo 5.- Son atribuciones del Comité de Tutoria Académica del Centro Universitario
N de Los Altos:

l Vigilar la correcta aplicacién de todos los ordenamientos universitarios,
relacionados con la Tutoria Académica.
il. Planear, organizar y coordinar las actividades de Tutoria Académica,

apoyandose en la Coordinacién de Tecnologia Educativa y los Comités de
Tutoria Académica de cada Camera que se imparte en el Centro
Universitario de Los Altos.

1. Realizar el seguimiento y evaluacién del proceso de Tutoria en las
Carreras correspondientes, proponiendo y autorizando los mecanismos
para su correcta aplicacién, con base en los informes presentados por los
Comités de Tutoria Académica de Carmrera.

v, Generar y autorizar las constancias correspondientes a propuesta de los
Comités de Tutoria Académica de Carrera.

V. Presentar y publicar anualmente, dentro de los primeros treinta dias de
iniciado el Calendarnio Escolar “A”, un informe de los avances y resulfados
logrados en la Tutoria Académica al H. Consejo del Centro Universitarnio de
Los Altos, con base en los informes presentados por los Comités de
Tutoria Académica de Carrera.

Vi Las demés que establezca la normatividad aplicable

CAPITULO Il
Del Comité de Tutoria Académica de Carrera

'"/ Articulo 6.- Se constituird un Comité de Tutoria, por cada carrera que se imparta dentro

del Centro Universitario de los Altos y un cuerpo Tutorial por Departamento. El Comité por
Carrera estard conformado por el Coordinador de Carmrera respectivo, quien lo presidira y
: tendréd como auxiliar a un Secretario, quien serd nombrado por el Coordinador de la / ‘I}'
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Centro Universitario de los Altos

carrera que comesponda; el Coordinador de Orientacion Educativa y dos profesores por
camrera que seran designados por el Colegio Departamental.

Articulo 7.- Para ser integrante del Comité de Tutoria de la Carrera, se debera cumplir
con los siguientes requisitos:

L

I

1.

Ser académico de la carrera con nombramiento de tiempo completo,
medio tiempo o de asignatura.

Conocer el plan de estudios y el perfil profesional de la camera
correspondiente.

Haber recibido el curso de capacitacion para Tufores.

Articulo 8.- Son funciones y atnbuciones de los Comités de Tutoria Académica por

Carrera:
I

.
.

V.
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Organizar y coordinar los trabajos de Tutoria, apoyado por la Coordinacién
de Orientacion Educativa y los Cuerpos Tutonales de cada Departamento.
Establecer los mecanismos de seleccién y designacién de tutores.

Realizar la asignacion de tutores a alumnos, mediante los mecanismos
esfablecidos.

Realizar el seguimiento y evaluacién del proceso de tutorias en la Carmera
correspondiente.

Identificar e integrar recomendaciones sobre la practica docente y el plan de
estudios que se ofrece, de acuerdo con el manual operativo.

Organizar e implementar los cursos de fommacién y actualizacion para
Tutores en las carreras que se imparten en el Centro.

Promover en la comunidad del Centro Universitario de Los Altos, la
informacién sobre los procesos de Tutoria Académica.

Publicar a los treinta dias de iniciado cada semestre, las listas de Tutores y
Tutorandos, generando las designaciones y constancias comespondientes,
avaladas por el Comité de Tutoria Académica del Centro.

Cambiar un Tutor y/o Tutorando, a peticién de parte y previa evaluacién de
su desempefio, en caso de que no cumplan satisfactoiamente con sus
funciones y obligaciones, y a la vez transferir a los alumnos con otro Tufor
y/o al tutor con ofros alumnos.

Presentar al Comité de Tutoria Académica del Centro, el sistema de
evaluacion Tutorial para su anélisis, revisién, autorizacién y operacion.
Presentar semestralmente, dentro de los primeros quince dias de iniciado
cada calendario escolar, un informe de los avances y resultados logrados
hasta el semestre inmediato anterior, ante el Comité de Tutoria Académica
del Centro Universitario de Los Alfos.
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Centro Universitario de los Altos

Xll. Integrar un expediente, en caso de que el Tutor no cumpla con las
obligaciones seifialadas en el presente Reglamento y notificar al Comité de
Tutoria Académica del Centro.

Xl Las demas que establezca la normatividad aplicable.

Articulo 9.- Los Profesores representantes de los Departamentos que integran el Comité
de Tutorias de la Carmrera, serdn designados a propuesta del Jefe de Departamento con la
aprobacién del Colegio Departamental y durardn en su cargo un afio, pudiendo ser
ratificados para desempefiarse en el mismo cargo hasta en una ocasién. El desempefio
de los profesores representantes de los Departamentos en el Comité de Tutorias y los
- R Cuerpos Tutoniales serd reconocido por el Colegio Departamental, el Comité de Tutoria
[\ Académica del Centro y por las autoridades correspondientes del Centro Universitario en
. los témminos que seflala la normatividad vigente.

Articulo 10.- El Comité de Tutoria de la Carrera, se reunira de manera ordinaria una vez
al mes, pudiéndose llevara cabo reuniones extraordinarias las veces que sea necesario a
convocatoria de su Presidente, quien lo presidira y por el Secretanio quien lo sustituird en
sus ausencias, sesionando con la presencia de la mitad mas uno de sus integrantes. El
desarrollo de sus actividades deberéd ser regulado por la Coordinacién de Orientacién
Educativa.

TITULO TERCERO
DE LOS TUTORES Y TUTORANDOS
/ CAPITULO I
‘\.\ De los Tutores

Articulo 11.- La asignacion de alumnos a los tutores estara a cargo del Comité de
Tutorias de la Carrera.

Para ser nombrado Tutor, se deberan seguir los lineamientos que para el caso
establezca la Secretaria Académica del Centro en acuerdo con el drea de Orientacién
Educativa.

Articulo 12.- Son funciones de los Tufores:

i Llevar a cabo los procesos de Tutoria Académica dentro del marco legal
establecido por la Ley Orgénica y deméas normatividad universitaria aplicable.
il Orientar académica y administrativamente a los alumnos tutelados.

1. Fomentar actitudes criticas y reflexivas por parte de los alumnos.
V. Identificar y canalizar los casos que requieran de intervencién especializada.

6 {
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Centro Universitario de los Altos

V. Promover la autogestién en los procesos de aprendizaje.

VI Proporcionar orientacién que posibilite al alumno la conformacién de un plan
académico, con base en la oferta educativa del Centro y los programas de
intercambio y movilidad académica.

VIl.  Sugerir actividades complementarias para fortalecer el aprendizaje.

VIl. Fomentar el sentido ético y la adquisicién de valores congruentes con la
misién, visién y objetivos del Centro Universitario de Los Alfos y la Universidad
de Guadalajara.

X Integrary actualizar expedientes de los alumnos asignados.

"‘ X Programar reuniones individuales y colectivas con los alumnos bajo su
responsabilidad.
| Xl. Participar en los procesos de inscripcion.
\ Xll.  Participar en los cursos de actualizacién de tutores.
f \- XIll.  Contribuir en la deteccién de las necesidades y problemas cumiculares, asi
(] \ como participar en la retroalimentacién de los programas educativos.
/,\ i XIV. Participar de manera colegiada en las reuniones de evaluacién del Comité de
[N Tutoria de la Carrera.

Articulo 13.- El numero de alumnos por tutor ser4 como minimo de tres, sin que se
establezca un ndmero como méximo, ya que esto dependerd de las caracteristicas
ropias de la carrera y la composicion de los grupos.

Articulo 14.- Son derechos de los Tutores, los siguientes:

l Poder rechazar al Tutorando enviando al Comité de Tutorias, escrito en el
que estableceré las causas y motivos, debidamente fundadas y motivadas
de dicha decision.

Il Contar con todas las facilidades necesarias para el desarrolio de las

_ Tutorias.
N/ L Recibir permanente los cursos de actualizacién para tutores.
/S IV Ser notificado oficialmente de los Tutorandos asignados.

A ‘3}«" / V. Ser informado oportunamente por el Comité de Tutorias de la Carrera, de
¥ / todas las actividades académico-administrativas.

E\J } / /3 Recibir las constancias respectivas con valor cumicular por las actividades

i / de tutorfa que desarrolle, en los términos que establezca la normatividad

universitaria vigente.

; Articulo 15.- Son obligaciones de los Tutores, las siguientes:

% I Informar al Comité de Tutoria Académica de Carrera el tiempo y horarno
disponibles para desarmollar esta actividad, dentro de la jomada laboral
comprometida con la Universidad de Guadalajara.
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Centro Unzversitario de los Altos

1.

.

V.

L

Presentar ante el Comité de Tuforia Académica de Carrera, el plan de
trabajo de cada estudiante y el informe correspondiente al final de cada
semestre, a efecto de que le puedan ser expedidas las constancias
comrespondientes.

Establecer y llevar a cabo un sistema de evaluacion permanente del
proceso tutorial a partir de los objetivos planteados, apoyados en metas
alcanzables, y con los instrumentos necesarios de evaluacion.

Informar oportunamente y por escrito al Comité de Tutoria Académica de
Carmrera, en caso de enfermedad o licencias por un periodo mayor de
treinta dias, para que este tome las medidas necesarias y adecuadas con
las necesidades de sus tutelados.

Abstenerse de realizar actividades de propaganda de indole politica o
religiosa con sus alumnos, asi como todas aquellas causas generales de
responsabilidad, establecidas en la Ley Orgénica y el Estatuto General de
la Universidad de Guadalajara.

CAPITULO Il
De los Tutorandos

Articulo 16.- Son derechos de los tutorandos o alumnos

Participar en los procesos de tutoria académica de conformidad con la
normatividad universitaria vigente y del presente Reglamento.

Il / Recibir Ia asignacién de un tutor dentro de los primeros treinta dias iniciado

su calendario escolar, y a partir del primer semestre.

Presentar por escrito su situacion y problemética al Comité de Tutoria de
su respectiva Carrera, en el caso de que el proceso no se desarmolle de
manera adecuada, con la finalidad de que le sea resuefto a la brevedad
posible.

Contar con un tutor desde el primer semestre y hasta la finalizacion de sus
préacticas profesionales.

Cambiar de tutor, previa solicitud escrita al Comité de Tutoria de Carrera,
en donde se motive y justifique tal peticion.

Articulo 17.- Son obligaciones de los alumnos tutorandos:

l

Asistir a las reuniones convocadas pro el tutor respectivo en el horario y
lugar acordado por ambas partes, dentro de la Institucién. En el caso de
que un alumno que habiendo sido citado, no se presente con su tutor
durante un ciclo escolar, sin justificacién, sera remitido su caso al Comité
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de Tutoria Académica de la Carrera a la que pertenezca, para que éste
establezca las medidas pertinentes.
IL. Cumplir en cada ciclo escolar con el plan de trabajo acordado con el tutor.

TITULO CUARTO
DE LAS SANCIONES
CAPITULO UNICO
\
[ \ Articulo 18.- De las sanciones a los Tutores y a los Tutorandos:
\ En caso de que el Tutor o el Tutorando no cumpla con las obligaciones sefialadas
' tanto en la normatividad universitaria como en el presente Reglamento, podra ser

sancionado de conformidad con las normas que integran el régimen disciplinario de la
- Institucién.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente al en que sea
aprobado por el H. Consejo del Centro Universitario de los Altos.

SEGUNDO.- Quienes a la fecha de entrada en vigor del presente Reglamento se
encuentren en el programa de Tutoria Académica, continuarén trabajando de acuerdo
con las précticas observadas por el Comité correspondiente.

TERCERO.- El personal académico que se incorpore al Programa de Tutorias
Académicas del Centro Universitario de los Altos, deberéd tener acredifado la
,capac:tac:én en tuforia correspondiente; de nos ser asi, deberd acreditario en un
/ lapso no mayor de 18 meses a partir de su incorporacion

CUARTO.- Los aspectos no previstos en el presente Reglamento serén resueltos por
el Comité de Tutoria Académica del Centro Universitario de Los Alfos, de conformidad
con lo establecido por la normatividad universitaria vigente.

QUINTO.- Al término del primer ciclo de actividades se elaborara el Manual de

\ Procedimientos de Tutoria Académica, por parte del Comité de Tutoria Académica del
\ Centro.
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SEGUNDO.- Facultese al Rector de Centro para que publique, ejecute y vigile el
cumplimiento del presente Dictamen, en el marco d lo establecido por la normatividad
aplicable.

ATENTAMENTE
“PIENSA Y TRABAJA”
Tepatitlan de Morelos, Jalisco, a 02 de julio de 2004

H. CONSEJO DEL CENTRO UNIVERSITARI;S__;’EDE LOS ALTOS

! ,\:'
COMISIONES CONJUNTAS QEaDUCAC@P}'Y NORMATIVIDAD
/ /

1

"

KM 7.5 CARRETERA A YAHUALICA ~ APDO. POSTALS8 C.P. 47600 TEIEFONOS:01 (378)7828033 AL 37 TEPATMLAN DE MORELOS, JALBCO, MEXICO. j}ﬂ”’?"";

G

N



